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1 OBJETO

Establecer pautas para la adecuada Administracion del presupuesto de la EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEOQ E.S.P DE CHIGORODO - ANTIOQUIA, que permitan
planificar y analizar asignaciones de los recursos plblicos y la ejecucion de los ingresos y gastos anuales.

2 ALCANCE

Este procedimiento comprende desde la definicion de las metas financieras hasta el analisis y evaluacion
presupuestal.

3 Definiciones

3.1 Presupuesto

E! presupuesto es el calculo, planificacion y formulacion anticipada de los ingresos y gastos de una actividad
economica. Es un plan de accion dirigido a cumplir con un objetivo previsto, expresado en términos
financieros, el cual debe cumplirse en determinado tiempo, por lo general anual o mensual y en ciertas
condiciones.

3.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

La dicponibilidad presupuestal es el instrumento a traves del cual la administracion asegura la existencia de
recursos necesarios para asumir sus obligaciones futuras; garantiza que estas no excederan los limites de
gastos previstos para una determinada vigencia fiscal.

3.3 Compromiso presupuestal

El registro presupuestal es la operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma
va la apropiacion, garantizando que ésta no sera desviada a ningun otro fin. En esta operacion se debe
indicar claramente el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar.

3.4 Orden de Pago

Es el documento administrativo mediante el cual el representante legal ordena la cancelacion de los
compromisos pactados por la prestacion de los bienes y servicios u otros conceptos asociados, certificaciones
preparadas y emitidas por el jefe de presupuesto o quien haga sus veces.

3.5 Egreso

Es una erogacion o salida de recursos financieros, motivada por el compromiso adquirido por fiquidacion de
un bien o servicio recibido u otro concepto, desembolso de dinero, aun cuando no constituyan gastos que
afecten las pérdidas o ganancias.
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3.6 Plan Financiero

El Plan Financiero (PF) es un instrumento de planificacion y gestion financiera del sector publico, que tiene
como base las operaciones efectivas de las entidades cuyo efecto cambiario, monetario y fiscal sea de tal
magnitud que amerite incluirlas en el Plan. El PF tomara en consideracion las previsiones de ingresos, gastos,
deficit y su financiacion compatibles con el Programa Anual de Caja y las Politicas Cambiaria y Monetaria.

3.7 COMFIS

£l Consejo Municipal de Politica Fiscal (COMFIS), es un organismo adscrito a la secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, encargado de dirigir la politica fiscal y coordinar el Sistema Presupuestal. Quien a su vez es
el responsable de:

3.8 Principios Presupuestales

Los principios del sistema presupuestal son: la planificacion, la anualidad, la universalidad, la unidad de caja,
la programacion integral, la especializacién, la inembargabilidad, la coherencia macroecondmica y la
homeostasis.

3.9

3.10 Disposiciones generales

Las disposiciones generales del presupuesto la hara el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico-direccion
general del presupuesto nacional.

3.11 Creditos Adicionales:

Son incrementos a los creditos presupuestarios destinados a cubrir gastos necesarios no previstos o que
resulten insuficientes o cubrir gastos necesarios no presentes en la Ley de Presupuesto de cada ano.
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3.12 4. Responsabilidades

El siguiente es el cronograma presupuestal que debe elaborar los funcionarios responsables del
Presupuesto:

PresentaciondelosParametros Asesor de

del Presupuesto al Comité de Contabilidad y Antes del 10 de Octubre
Gerencia Presupuesto
Iculo d
kaieulo i losIngresos  de Tesorero-Contador 11-13 de Octubre
Explotacion

Calculode los Ingresos  de

Transferenci Tesorero-Contador 11-13 de Octubre
a
Calculo de los Recursos de Capital Tesorero-Contador 11-13 de Octubre
Funcionario
Calculo de los Gastos de Personal encargado talento 11-13 de Octubre 2023
humano
Funcionario

encargado de compras
y/o servicios
administrativos

Calculo de los Gastos Generales 11-13 de Octubre 2023

Calculo de los Gastos de Funcionario encargado

11- 2
Commercialization de Aseo Operativo 415 e Cetsibne J0T%

Calculo de los Gastos de Servicio

Tesorero-Contador 11-13 de Octubre 2023
de la Deuda

Contador y encargado

Recepcion de los requerimientos
del Presupuesto

con el calculo de los ingresos y gastos
para la elaboracion del Presupuesto

14-15 de Octubre 2023

Elab ion del ante P Contador y encargado
aboracion del ante Proyecto de y g 16-17 de Octubre 2023
Presupuesto del Presupuesto
Presentacion Comitd de  Contadory encargado
Gerencia del de del Presupuesto 20 de Noviembre 2023
Proyecto
Presupuesto
Ajustes al Proyecto d
R yeet oe Gerente 24-26 de Noviembre 2023
Presupuesto
Presentacion ante la Junta
Directiva del proyecto de Gerente y Contador 27 -30 de Noviembre 2023

Presupuesto para su aprobacion
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Envio y aprobacion del proyecto del
Presupuesto Comité de Hacienda
Municipal COMFIS
Desagregacion del Presupuesto de

Hacienda Local

Ingresos y Gastos y expedicion del Gerente
Acuerdo o Resolucion de aprobacion
Aprobacion del Acuerdo
Modificatorio del Presupuesto con la
Gerente

incorporacion de las Cuentas x Pagar
de la vigencias anterior.

Ajuste de la cuenta de Disponibilidad Gerente yve'ncargado del

COMFIS Municipal- Comité de

04-09 de Diciembre 2023

10-15 de Diciembre 2023

01-15 de Enero de 2023

01-15 Febrero de 2023

APROBO

" Dunel Alberto Pastrana

Inicial Presupuesto
PUBLIQUESE Y CUMPLASE
T 2upobe-
DUNEL ALBE"«‘TO PASTRANA BALDIRIS
GERENTE
IDENTIFICACION DE CAMBIOS
Fecha Version - ~ ORIGEN
01/08/2023 02 "~ Actualizacion del procedimiento
ELABORO - RfVlso -

Mirna Moreno Cordoba Martha Guzman Bedoya

Baldiris
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