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ACUERDO DE JUNTA DIRECTIVA Nro. 008
30 DE DICIEMBRE DE 2022

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE
LA EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO PUBLICO DOMICILIARIO DE
ASEO ESP DEL MUNICIPIO DE CHIGORODO ANTIOQUIA”

La JUNTA DIRECTIVA de la EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO
PUBLICO DOMICILIARIO DE ASEO ESP DEL MUNICIPIO DE CHIGORODO
ANTIOQUIA., en uso de sus facultades constitucionales y legales y en especial las

conferidas en la Constitucion Politica, Acuerdo Municipal Nro 048 de noviembre 19
de 1999, el Acuerdo de junta directiva Nro 001 de enero 17 de 2000 y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Acuerdo Municipal Nro 0048 de noviembre 19 de 1999, se cred la
EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO PUBLICO DOMICILIARIO DE ASEO
ESP DEL MUNICIPIO DE CHIGORODO ANTIOQUIA”

Que en relacidon con las funciones de la JUNTA DIRECTIVA establece el citado
acuerdo

ARTIOULO QUINTO: Organocs de direccidon. La direccidon de la empiress
eytAva A cergo de una junta directiva v un divector o Gerents.

ARTICULO SEXTO: Junta directiva. La smnpresa tendré una junta divectiva
de siete (7) miembros constituida de conformidad con el articule 27

rimeral & de la leyv 142 de 1964,

ARTICULCO SEPTIMO: Funciones de la junta Directiva. La junta directiva
e la enipresa tendrd lag funciones que ls sean asignadas por los estatutos

oncorvdancia con la nermatividad vigents
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Que por su parte el acuerdo de junta directiva de enero 17 de 2000, por medio del

i€ n las
cual se adoptan los estatutos de la empresa contempla en relacion co
funciones de la junta directiva.

8. JUNTA DIRECTIVA: La cual estar integrada por sicte (7) micabros asi:

- E1 Alcalde municipal o sy delegado, quien la presidird,
- Cuatro (4) miembros designados libremente por el Alcalde,
- Dos (2) Delegados en representacién de los Conitbs de

: : Desarrollo y Control
Social, segln lo establecido en el Decreto N9 1429 de 1,995,

b, GERENTE GENERAL. Quien deberd asistir a las sesiones

de la Junta Directiva, con
voz pero sin voto,

ARTICULO 82, FUNCIONES, La Junta Directiva tendrd as siguientes funciones:

a, Analizar y aprobar las polfticas y el plan de desarrollo institucional de la
empresa, as{ como los planes de accifn para la respectiva vigencia fiscal, (e

acuerdo con los pardmetros establecidos en el plan de desarrollo y de ordemamiento
territorial del municipio,

b, Adoptar los estatutog le la empresa y darse sy provio reglamento, asf como hacer
. las refornas que estine conveniente,

¢. Analizar y aprobar 1a estructura interna de 1a emp.esa, la planta de personal
-Y el manual de funciones,

Que dentro del proceso de modernizacion soportado en el ESTUDO TECNICO
aprobado por la JUNTA DIRECTIVA, se dej6é establecido como compromiso y

recomendacion .
Actualizar herramientas de gestion como MANUAL DE CONTRATA ;
REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO, este tultimo documento es
fundamental en las relaciones de trabajo del personal de trabajadores

oficiales.

Que la EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO PUBLICO DOMICILIARIO DE
ASEO ESP DEL MUNICIPIO DE CHIGORODO ANTIOQUIA, a través del personal
profesional contratado para la asesoria y acompafamiento del ESTUDIO
TECNICO DE MODERNIZACION, adelanto la actualizacion del MANUAL DE
CONTRATACION.

Que se requiere la adopcién de dicho MANUAL DE CONTRATACION de la
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entidad

ACUERDA
ARTICULO PRIMERO: Adodptense el siguiente MANUAL DE CONTRATACION
para los procesos contractuales de la “EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO

PUBLICO DOMICILIARIO DE ASEO ESP DEL MUNICIPIO DE CHIGORODO
ANTIOQUIA™

MANUAL DE CONTRATACION
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EMPRESA PRESTADORA DEL
SERVICIO PUBLICO DOMICILIARIO
DE ASEO E.S.P

2022
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INTRODUCCION

El manual de contratacion de la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO, esta elaborado para
establecer los procesos de seleccion, el marco normativo en que se sustentan, las
diferentes dependencias que se encuentran adscritas a la entidad, entre otros
aspectos. Todo ello con el fin de fortalecer la transparencia y mejores practicas en
materia de contratacion publica y/o privada y dinamizar y fortalecer la inversion de

los recursos disponibles.

Mediante lo sustentado en este manual de contratacion, la EMPRESA
PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P
CHIGORODO, se sometera a la buena practica contractual y pautas trazadas en
este manual, garantizando la seleccion objetiva, promoviendo la libre concurrencia
de los proponentes, al igual que los demas principios rectores y valores que deben

irradiar la contratacion estatal.

También es necesario implementar mecanismos que fomenten la participacion a
los proveedores y la correcta evaluaciéon de los factores técnicos y econémicos,
para asegurar una seleccion objetiva, de manera, que se determinen las
modalidades de seleccion por medio de las cuales la empresa pueda satisfacer
sus necesidades, utilizando procedimientos internos de contratacion con el fin de

hacerlos mas agiles y operativos.

la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
ASEO E.S.P CHIGORODO, presenta este manual de contratacion como
herramienta facilitadora en cumplimiento de su objeto social, para velar por la
prestacion del servicio publico domiciliario de ASEO, enfocados en toda la zona
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urbana y rural del municipio, generando la integridad de todas las soluciones de la

comunidad en general.
OBJETIVOS

El objetivo del presente Manual es constituirse en una herramienta de gestion
estratégica para los servidores publicos que participan en la actividad contractual
de la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
ASEO E.S.P CHIGORODO, esta orientado a garantizar el cumplimiento de los
objetivos del sistema de compras y contratacion publica incluyendo eficacia,
economia, promocion de la competencia, rendicion de cuentas, manejo de riesgo,
publicidad y transparencia. El uso del Manual como herramienta para gestionar la
contratacion, contribuira para asegurar un sistema integral de control y gestion de
proveedores y llevar la gestion contractual a la excelencia operativa, regulando las
relaciones contractuales con los demas actores que intervengan en dichos

procesos.

El presente Manual, esta orientado en establecer el procedimiento para la
contratacion de los bienes y/o servicios de la EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO, para el
funcionamiento administrativo, el desarrollo de todos sus negocios propios de su
actividad economica y comercial de conformidad con lo establecido en la

normatividad vigente y complementaria sobre la materia.

Todos los servidores, funcionarios y trabajadores de la EMPRESA PRESTADORA
DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO,
tendran en cuenta que, con las normas generales contenidas en el presente
Manual, se busca implementar el cumplimiento de los fines de la Entidad, la

aplicacién de los principios de la funcién publica y las normas de derecho privado.
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Adicionalmente, el presente Manual, contiene las normas y procedimientos bajo
los cuales se tramitaran y celebraran tanto los procesos de seleccion de
contratistas y proveedores que la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO requiera. Su disefio
esta basado en los principios de la funcién publica de que tratan los articulos 209 y
267 de la Constitucion Politica, respectivamente, con sometimiento al régimen de

inhabilidades e incompatibilidades previstas para la contratacion estatal.
DEL REGIMEN DE CONTRATACION

la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
ASEO E.S.P CHIGORODO, es una Empresa Industrial y Comercial, del orden
municipal, descentralizada, con autonomia administrativa, financiera y personeria
juridica propia, creada mediante Acuerdo Municipal Nro. 0048 de noviembre 19 de
1999, respectivamente del Concejo Municipal de Chigorodo, departamento de

Antioquia.

Por disposicion del articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 93 de la Ley
1474 de 2011, sefiala que “Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado,
estaran sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, con excepcién de aquellas que se encuentren en competencia con el
sector privado nacional o internacional o desarrollen su actividad en mercados
monopolisticos o mercados regulados, caso en el cual se regiran por las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econdémicas y

comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de dicha ley.”
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No obstante, constituye politica institucional de la empresa, crear una cultura de
control que permita un cumplimiento eficiente y una adecuada socializacion de los
procedimientos de contratacion, aplicando principios claros y objetivos que
garanticen la eficiencia en la adquisicion de bienes y servicios en cumplimiento
con el objeto social, de acuerdo con la normatividad que rige a las empresas
industriales y comerciales del Estado, en competencia con empresas privadas del

mismo tipo.

También es necesario implementar mecanismos que fomenten la participacion a
los proveedores y la correcta evaluacion de los factores técnicos y econémicos,
para asegurar una selecciéon objetiva, de manera, que se determinen las
modalidades de seleccion por medio de las cuales la empresa pueda satisfacer
sus necesidades, utilizando procedimientos internos de contratacion con el fin de

hacerlos mas agiles y operativos.
PRINCIPIOS APLICABLES A LA GESTION CONTRACTUAL

Todos los procesos contractuales de la EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO, se

verificaran y llevaran a cabo con estricta observancia de los siguientes principios:

Anticorrupcion: La contrataciéon se sujetara a las leyes de anti-corrupcion
nacionales e internacionales. Para la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO, toda forma de
soborno, o constrefiimiento es ilegal. En este sentido una vez se tenga
conocimiento de una conducta que pueda implicar corrupcién, esta sera puesta en
conocimiento de manera oportuna de las autoridades publicas competentes para
que se generen las consecuencias legales contra los implicados que resulten

responsables.
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Buena fe: Las actuaciones en la contratacion deberan cenirse a los postulados de
la buena fe, la cual se presumira en todas las gestiones de la EMPRESA
PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P
CHIGORODO y de quienes contraten con ésta Empresa.

Celeridad: Las normas establecidas en este Manual, deben ser utilizadas por los
funcionarios como un medio para agilizar las decisiones, y para que los tramites
de la contratacion se cumplan con eficiencia y eficacia, teniendo en cuenta la

constante y fuerte competencia en el mercado en el cual interactua la empresa.

Economia: La contratacion solo contendrda los procedimientos estrictamente
necesarios, para lo cual se sefialaran términos perentorios para las diferentes
etapas de contratacion. Asi mismo, los funcionarios de la EMPRESA
PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P
CHIGORODO, deberan dar el impulso oficioso y eficaz a las correspondientes
actuaciones, de tal forma que los procedimientos sirvan para agilizar las
decisiones y actuaran de tal manera que el desarrollo de las actividades
contractuales corresponda a los objetivos, prioridades, estrategias y orientaciones

de la empresa.

Eficacia: la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO propiciara la utilizaciéon de todos
los mecanismos a su alcance necesarios para la obtencion del resultado

contemplado en el objeto contractual.

Eficiencia: Los procesos contractuales deben propender la correcta asignacion y

utilizacion de los recursos.
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Igualdad: Es el principio mediante el cual se busca que los sujetos interesados en
el proceso contractual, gocen de las mismas oportunidades; debera asi mismo,
garantizarse la igualdad de oportunidades para la presentacion de las ofertas y

para su evaluacién, de acuerdo con lo previsto en la solicitud a los oferentes.

Imparcialidad: Los funcionarios relacionados con el proceso de contratacion de la
EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
ASEO E.S.P CHIGORODO, velaran porque las actuaciones y determinaciones
tomadas en su desarrollo, consulten criterios imparciales, evitando cualquier toma

de decision por influencias o intereses particulares.

Legalidad: Las actuaciones desarrolladas con ocasién de procesos de
contratacion estaran inspiradas por los principios legales que dirigen y juzgan el
comportamiento de la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO.

Publicidad: la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO, velara por que los procesos de
contratacion sean en lo posible, conocidos por los sectores o personas que
puedan encontrarse interesados en participar en los mismos, para lo cual y
dependiendo del tipo de contratacién, se realizaran diferentes tipos de
convocatoria, privilegiando el hecho de que se trata de una empresa que compite
en igual de condiciones, con otras empresas del sector privado y por ende

requiere de una contratacion agil y expedita.

Planeacion: Los tramites contractuales seran objeto de planeacion, y obedeceran
a lo determinado en los planes de accién y de adquisiciones de la empresa, para

contribuir en forma eficiente al cumplimiento de la misién y el logro de los objetivos
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de la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
ASEO E.S.P CHIGORODO.

Responsabilidad social y ambiental: Los procesos de contratacion en lo
pertinente se enmarcaran dentro de las politicas responsabilidad social y

proteccidon ambiental.

Transparencia: Los procesos de contratacion se realizaran con base en reglas de
publico conocimiento, claras y objetivas, y seleccion objetiva de la propuesta mas

favorable.

La aplicacion de los métodos y procedimientos al igual que la gestion de control
interno referido a la contratacion, sera responsabilidad de los funcionarios que
intervengan en la gestion contractual, y se debera ejercer de conformidad con la
reglamentacién interna de la EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO vy supletoriamente
por la ley que rige a las empresas industriales y comerciales del estado que se

encuentra en competencia con el sector privado.
GLOSARIO

Para todos los efectos del Manual de Contratacién, los términos que a
continuacion se relacionan tendran el significado que seguidamente se les asigna,
salvo que expresamente se determine algo diferente en las disposiciones del

Manual.

Los términos que denoten el singular también incluyen el plural y viceversa,

siempre y cuando el contexto asi lo requiera.
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Acta de inicio: Es el documento en el cual se deja constancia del inicio de la
ejecucion del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,

legalizacion y ejecucion, que permiten iniciacion de actividades.

Anticipo: Es una suma de dinero que entrega la EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO
contratante al contratista a titulo de préstamo, la finalidad de financiar el objeto
contractual. Para que proceda debe efectuarse un estudio técnico del contrato que
justifique la entrega, este anticipo debe ser amortizado en cada pago. No podra

exceder del cincuenta por ciento (50%) del valor del respectivo contrato.

Acta de suspension: Es el documento por medio del cual la entidad y el
contratista acuerdan la suspensién del contrato, cuando median situaciones que

impiden la normal ejecucion del mismo, tales como fuerza mayor o caso fortuito.

Acta de Recibido a satisfaccion: Documento elaborado por la EMPRESA
PRESTADORA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P
CHIGORODO, en la cual se refleja la cantidad de bienes recibidos, la fecha de
recepcion, cantidad rechazada y aprobada, indicando si se recibe a entera

satisfaccion, documento que sirve de soporte para el pago.

Acta de liquidacién: Es el documento en el cual se estipulan los acuerdos y el
balance final de la ejecucion del contrato, al igual que la declaracion de las partes
en cuanto a la satisfaccion de las prestaciones reciprocas consagradas en el

contrato.

Acta de reinicio: Es el documento mediante el cual se deja constancia de la
terminacion de la suspensién del contrato por haberse superado las situaciones

que la originaron y se ordena la reiniciacion de las actividades.
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Adiciéon: Modificacion contractual que obedece al cambio en las condiciones
estipuladas inicialmente en el clausulado del respectivo contrato. Como indica la
definicion gramatical del término, es figurativamente inyectar mas dinero al
contrato inicialmente pactado en aras a garantizar la existencia de recursos
suficientes para continuar satisfaciendo la necesidad de empresa —si todavia
persiste- y de esta manera efectivizar el principio de economia, evitando
procedimientos de seleccion innecesarios cuando se tiene conocimiento de la

seriedad y calidad del contratista.

Analisis del sector: Es el documento en el cual consta el analisis efectuado por la
empresa en la etapa de planeacion, con el proposito de conocer el sector referente
al objeto de la contratacion, desde el enfoque juridico, comercial, financiero,
organizacional, técnico, asi como desde la perspectiva del estudio del mercado y

del analisis de los riesgos.

Asignacion del riesgo: Es el sefalamiento que hace la empresa de la parte
contractual que debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la

circunstancia tipificada, asumiendo su costo y consecuencias.

Aviso de Convocatoria: Es el documento mediante el cual se hace publicidad al
proceso de contratacion que pretende realizar la EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ASEO E.S.P CHIGORODO.

Audiencia Publica: Sesion publica dedicada a debates, presentacion de alegatos,

asi como a pronunciamiento de decisiones.

Adjudicatario: Proponente ganador o mejor calificado dentro del proceso de
seleccion por presentar una propuesta que cumple con lo requerido en el pliego de

condiciones y que ha sido considerado con relacion a las demas propuestas, la
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